Zarządzenie nr 12/2023
p.o. dyrektora Przedszkola Samorządowego Nr 78
z dnia 18.07.2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Przedszkolu Samorządowym Nr 78

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217).

§ 1
Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych w Przedszkolu Samorządowym Nr 78. Powołuję komisję inwentaryzacyjną, stanowiącą jednocześnie zespół spisowy w następującym składzie osobowym:
1. Pani Agnieszka Gajdowska - przewodnicząca komisji
2. Pani Anna Kalata - członek komisji
3. Pani Beata Szmurło – członek komisji
4. Pani Danuta Łapszo – członek komisji
W terminie od dnia 3.08.2023 roku do 10.08.2023 r.

§ 2
Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31.07.2023 r.

§ 3
Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:
1) Środki trwałe
2) Pozostałe środki trwałe
3) Wartości niematerialne i prawne
4) Składniki majątku ujęte w ewidencji ilościowej
5) Zapasy magazynowe
6) Zbiory biblioteczne
7) Druki ścisłego zarachowania
8) Zobowiązania i należności
9) Stan środków finansowych
§ 4
Arkusze spisowe pobierze przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 11.08.2023r.

§ 5
Zobowiązuje się komisję do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale osób materialnie odpowiedzialnych,
2) Przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem jednostki, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,
3) Sporządzenie rozliczenia inwentaryzacji,
4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej gł. księgowej niezwłocznie po zakończeniu czynności.
§ 6
Członków komisji czyni się odpowiedzialnym za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7
Zobowiązuję głównego księgowego do przeprowadzenia weryfikacji aktywów i pasywów nie objętych spisem z natury i potwierdzenia stanu sald.

§ 8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik
do zarządzenia Nr 12/2023
p.o. dyrektora PS 78 z dnia 18.07.2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI DO OCENY PRZYDATNOŚCI  DO DALSZEGO UŻYTKOWANIA SKŁADNIKÓW RZECZOWYCH MAJĄTKU RUCHOMEGO PRZEDSZKOLA SAMORZĄDOWEGO NR 78 W BIAŁYMSTOKU

§ 1. Do właściwości Komisji należy dokonywanie oceny przydatności do dalszego użytkowania składników rzeczowych majątku ruchomego w Przedszkolu Samorządowym Nr 78 w Białymstoku.
§ 2.1. Członkowie Komisji uczestniczą w jej pracach osobiście.
  2. Przy rozpatrywaniu spraw przez Komisję, członkowie oraz osoby biorące udział w jej pracach, powinni:
1) działać w dobrej wierze,
2) stosować argumenty merytoryczne,
3) udostępniać posiadane informacje.
  § 3.1. Komisja obraduje na posiedzeniach.
    2. Przewodniczący zwołuje posiedzenie Komisji niezwłocznie po otrzymaniu zarządzenia dyrektora Przedszkola Samorządowego Nr 78 o dokonanie oceny przydatności do dalszego użytkowania składników rzeczowych majątku ruchomego w składzie co najmniej 3-osobowym.
   3. Pracami Komisji kieruje przewodniczący, a w przypadku jego nieobecności zastępca przewodniczącego.
   4. Posiedzenia Komisji mogą być zwoływane również z inicjatywy przewodniczącego.
   5. Do zadań przewodniczącego należy:
     1) ustalenie programu działania i harmonogramu prac Komisji, z uwzględnieniem pilności spraw będących przedmiotem działania,
     2) ustalenie porządku posiedzenia Komisji, z uwzględnieniem charakteru i rodzaju spraw przewidzianych do rozpatrzenia,
     3) przedstawienie propozycji ustaleń w sprawach organizacyjnych,
     4) wykonywanie innych zadań określonych przez Komisję,
     5) przewodniczenie posiedzeniom Komisji. 
§ 4.1. Po dokonaniu oceny składników rzeczowych majątku ruchomego Komisja sporządza protokół zawierający wartość poszczególnych składników  majątku oraz przedstawia propozycje dotyczące dalszego użytkowania albo zakwalifikowania składników do kategorii majątku zbędnego, zużytego lub do likwidacji.
      2. Protokół o którym mowa w ust. 1, przekładany jest dyrektorowi p.o.  Przedszkola Samorządowego Nr 78 w celu uzyskania zgody na zaproponowany przez Komisję sposób zagospodarowania majątku. 
  









