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I. Zamawiajacy

Przedszkole Samorzadowe Nr 78 w Biatymstoku. ul. Zagorna 2/3. 15-820 Biatystok
Telefon: (85) 6534-648

adres internetowy: ps78.edu.bialystok.pl

e-mail: ps78@um.bialystok.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia

Post¢powanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji.

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego: art. 275 pkt 1 ustawy prawo zamdowien
publicznych.

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej i elektronicznej.

Ogloszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zamdwien Publicznych.
1 na wlasnej stronie internetowej Zamawiajacego.

Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia:

1. Ustawa z dnia 11.09.2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2022r. poz. 1710)

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23.12.2020r. w sprawie
podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich
moze zada¢ od wykonawcey (Dz.U. z 2020r. poz. 2415).

Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia 01.01.2021r. w sprawie
aktualnych progow unijnych, ich rownowartosci w zlotych, rownowartosci w zlotych
kwot wyrazonych w euro oraz Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych lub konkursow (Dz.U. z 2021r.
poz. 11).
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II1. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest:
Sprzedaz i dostawa artykutow spozywczych dla Przedszkola Samorzadowego nr 78
w Bialymstoku, ul. Zagoérna 2/3 wyszezegdlnionych w wykazach artykuléw stanowiacych
zalaczniki Nr 1a,1b.1c.1d.le.1f do Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia.
Nazwa i kod wedtug CPV:
15800000-6 — rézne produkty spozyweze
15200000-0 — ryby przetworzone i konserwowe
15500000-3 — produkty mleczarskie
15100000-9 — produkty zwierzgce, migso i produkty migsne
15600000-4 — produkty przemiatu ziarna, skrobi i produktéw skrobiowych
15400000-2 — oleje i thuszeze zwierzece i roslinne
15300000-1 — owoce, warzywa i podobne produkty
Zamawiajacy dokonal podziatu przedmiotu zamowienia na 6 cze¢sci pod nazwa Pakiet.
Pakiet I — pieczywo
Pakiet II — migso i drob
Pakiet III — mrozonki i ryby
Pakiet IV — nabiat
Pakiet V — warzywa i owoce
Pakiet VI — artykuty ogoélnospozywcze
Pod pojeciem Pakiet nalezy rozumieé¢ cze¢$¢ zamowienia, ktora zamawiajacy podzielil ze
wzgledu na funkcje. ktora ma spetnia¢. Ocena bedzie dokonywana dla kazdego Pakietu
oddzielnie. Cena kazdego pakietu stanowi niezalezng oferte cenowa
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Artykuly spozyweze powinny by¢ dostarczone do magazynu artykuléw zywnosciowych
w_dni robocze od poniedzialku do piatku w godzinach 6.00 - 9.00. Zapotrzebowanie na
poszczegolne artykuty (ilos¢, rodz9aj) bedzie sktadane telefonicznie przez Zamawiajacego
w dniu poprzedzajacym dostawg. Dostarczone artykuly powinny posiada¢ stosowne atesty
dopuszczajace je do spozycia, optymalny termin przydatnosci okreslony przez producenta
oraz. odpowiada¢ ilosciom i asortymentowi zlozonego zamowienia. Dostawa odbywa sie
transportem i na koszt Wykonawcy. Artykuly spozywcze oraz sposob ich dostawy do
Zamawiajgcego majg spetnia¢ wymogi okreslone w stosownych przepisach. Artykuty beda
pochodzily z biezacej produkeji i beda wytwarzane zgodnie z zasadami GMP (Dobra
Praktyka Produkcji). Wykonawca musi mie¢ wdrozony system HACCP. Na dostarczone
artykuly sprzedajacy wystawi fakture VAT ktora Zamawiajgcy oplaci przelewem.

[losci poszczegdlnych asortymentéw podane w zatgezniku Nr 1 nie sg obligatoryjne i moga
ulec zmniejszeniu ze wzgledu na aktualne potrzeby Zamawiajacego. Za zamoOwienie
mniejszej ilosci poszezegolnych asortymentow ujetych w zalgezniku Nr 1 Zamawiajacy nie
bedzie ponosit zadnych skutkéw prawnych lub finansowych.

Ustalone ceny beda stale przez caly okres obowigzywania umowy, a ich zmiana bedzie
dopuszczalna w przypadku ustawowej zmiany stawek VAT i wylacznie z wysokosci
wynikajacej z tej zmiany.

Zmiana oferowanych cen na wyzsze w trakcie trwania umowy moze nastapi¢ wylacznie
w wypadku podwyzszenia cen zbytu producenta, nie wiecej jednak niz o wskaznik inflacji na
artykuty spozywcze okreslony przez GUS. Podwyzszenie cen nie moze nastgpic w okresie
krotszym niz 6 miesigcy od dnia podpisania umowy. Wykonawca o zmianie cen na wyzsze
zobowigzany jest do powiadomienia zamawiajgcego na pisSmie z minimum 10 dniowym
wyprzedzeniem wraz z uzasadnieniem dokonanych podwyzek. Brak zawiadomienia w w/w
terminie i dostarczenie faktury z zawyzonymi cenami bedzie skutkowa¢ zaplata za fakture
w dotychczasowej (nie zmienionej) wysokosci.

Zamawiajacy informuje, ze kazda faktura dolgczona do dostawy bedzie doktadnie sprawdzana
przez wyznaczonego pracownika. W przypadku dostarczenia faktury z cenami innymi niz
przedstawiono w ofercie Zamawiajacy wstrzyma ich zaplate. Jezeli pomimo monitow
i ostrzezen zamawiajacego wobec Wykonawcy nie bedzie on nadal sie stosowatl do warunkow
opisanych w niniejszej SIWZ umowa zostanie rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym
i rozpisane zostanie nowe postgpowanie o udzielenie zamowienia.

[lekro¢ w opisie przedmiotu zamowienia uzyto lub wskazano znaki towarowe. patenty lub ich
pochodzenie — wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ..lub rownowazny”. Wykonawca moze
zaproponowa¢ artykuly wymienione w zalgczniku nr 1 do SWZ lub réwnowazne
tj. posiadajace te same wlasciwosci i walory jakosciowe co produkt podany przyktadowo.

IV. Opis cz¢Sci zamowienia

Oferty mozna sklada¢ na caly zakres przedmiotu zamowienia objety przetargiem.
Dopuszczalne jest skladania ofert czg¢sciowych — dla jednego, dwoch, trzech, czterech, pigciu,
lub wszystkich Pakietow wedlug zasad okreslonych w niniejszej specyfikacji.

V. Przewidywane zamowienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupetniajgcych w trybie art. 241
ust. I pkt 8 ustawy.
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V1. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
VII. Termin realizacji zamowienia

Wymagany termin realizacji zamowienia — wszystkie pakiety od 1 stycznia 2024r. do 31
grudnia 2024r.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu

I. W przetargu moze wziag¢ udzial wykonawca. ktory uzyskal komplet materiatlow
przetargowych. Materialy przetargowe wydaje Zamawiajacy nieodptatnie jak rowniez
zamieszcza na swojej stronie internetowej: ps78.edu.bialystok.pl

1. O udzielenie niniejszego zamoOwienia moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy. ktérzy spelniaja
warunki dotyczace:

a) zdolnosci do wystgpowania w obrocie finansowym,

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej o ile
wynika to z odrgbnych przepisow,

¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

d) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.,

IX . Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z post¢powania wyklucza si¢ wykonawcow w przypadkach okreslonych w art. 108 i 109
ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

X. OSwiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani s3 dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz
wykazania braku podstaw wykluczenia (podmiotowe $rodki dowodowe)

W postepowaniu moze wzia¢ udzial wykonawca, ktory przedstawi nastepujace dokumenty:

1. Oswiadczenie dotyczace spelniania warunkow udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 4 do
SwWz

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 5 do SWZ

DOKUMENTY. O KTORYCH MOWA POWYZE] MOGA BYC ZLOZONE
W OFERCIE W FORMIE ORYGINALOW LUB KSEROKOPII POSWIADCZONEJ
ZA ZGODNOSC PRZEZ WYKONAWCE LUB OSOBE UPRAWNIONA DO
DZIALANIA W IMIENIU WYKONAWCY (Z DOPISKIEM ,,ZA ZGODNOSC”).
PODPIS POWINIEN BYC SPORZADZONY W SPOSOB UMOZLIWIAJACY
JEGO IDENTYFIKACJE NP. ZLOZONY WRAZ Z IMIENNA PIECZATKA LUB
CZYTELNY (Z PODANIEM IMIENIA [ NAZWISKA). JEZELI Z DOKUMENTU
OKRESLAJACEGO STATUS PRAWNY WYKONAWCY LUB
PELNOMOCNICTWA WYNIKA, IZ DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY
UPOWAZNIONYCH JEST LACZNIE KILKA OSOB, DOKUMENTY



WCHODZACE W SKLAD OFERTY MUSZA BYC PODPISANE PRZEZ
WSZYSTKIE TE OSOBY. WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST NA ZADANIE
ZAMAWIAJACEGO DO PRZEDSTAWIENIA  ORYGINALOW W/W
DOKUMENTOW. BRAK JAKIEGOKOLWIEK Z DOKUMENTOW LUB ZLOZENIE
DOKUMENTU  ZAWIERAJACEGO  BLAD  SKUTKUJE  WEZWANIEM
WYKONAWCY DO ICH UZUPELNIENIA W WYZNACZONYM PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO TERMINIE CHYBA ZE MIMO ICH UZUPELNIENIA
KONIECZNE BYLOBY UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.UZUPELNIONE
DOKUMENTY MAJA POTWIERDZAC SPELNIANIE PRZEZ WYKONAWCE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU NIE POZNIEJ NIZ W DNIU
W KTORYM ZOSTALY ZLOZONE.

XI. Tryb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami i udzielania
wyjasnien Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

1. W postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia.
ktora jest dostgpna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-ZamoOwienia jest bezptatne.

3. Wykonawca zamierzajacy wzigé¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca™ na Platformie e-
ZamoOwienia. Szczegélowe informacje na temat zakladania kont podmiotow oraz
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy
e-Zamowienia, dostgpny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zakladce ..Centrum Pomocy™.

4. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

5. Sposob  sporzadzenia dokumentow elektronicznych  lub  dokumentow
elektronicznych bedacych kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej
(cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny 2z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych.

6. Dokumenty elektroniczne. o ktorych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych. sporzadza sie
w  postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci.
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zataczniki.
W przypadku formatow. o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp. ww. regulacje
nie beda miaty bezposredniego zastosowania.

7. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. |
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzadza si¢ w  postaci
elektronicznej w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako
zatacznik) lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomoscei e-mail lub w
tresci ,,Formularza do komunikacji™).

8. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ..Dokument
stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”.

9. Komunikacja w postgpowaniu, z wylgczeniem skladania ofert/wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w post¢gpowaniu, odbywa si¢ droga elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zakladce ..Formularze™
(.Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ..Formularzy do komunikacji”
odbywa si¢ w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien. zadawanie pytan
i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja rowniez dofaczenie
zalgcznika do przesylanej wiadomosci (przycisk ..dodaj zalgcznik™). W przypadku
zalacznikow, ktore sa zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym ., moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy
wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu udost¢pniajacego
zasoby. podpisem zewngtrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu
i jego typu (zewngtrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ do przesylanej wiadomosci
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

10. Mozliwos¢ korzystania w postgpowaniu z ,.Formularzy do komunikacji” w pelnym
zakresie wymaga posiadania konta .,Wykonawcy™ na Platformie e-Zamdwienia oraz
zalogowania si¢ na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ..Formularzy do
komunikacji” stuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentow
zamoOwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamowienia.

11. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci
widoczne s3 po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zakladce ..Komunikacja™.
12. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem ..Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesylanych jako
zataczniki do jednego formularza).

13. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji
pofaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia.

14. W przypadku problemow technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub droga elektroniczng poprzez
formularz udostgpniony na stronie internetowe;j https://ezamowienia.gov.pl w zakladce
.Z.gtos problem™.

15. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszceza komunikacje
za pomoca poczty elektronicznej (nie dotyczy sktadania ofert).

16. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

17. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SWZ. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert (udostepniajgc je na stronie internetowej
prowadzonego postepowania) pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skladania
ofert. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie. o ktérym mowa powyzej.
przedtuza termin skladania ofert o czas niezb¢dny do zapoznania si¢ wszystkich



zainteresowanych wykonawcow z  wyjasnieniami  niezbednymi do nalezytego
przygotowania i zlozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
nie wplynie w terminie, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ
oraz przedluzenia terminu skfadania ofert. Przedluzenie terminu skladania ofert nie
wplywa na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

XII. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Pan Konrad Bobowski — tel. 791-997-447 — w zakresie dotyczacym zagadnien
proceduralnych
Pani Malgorzata Gogolewska — tel.(85) 6534648 — w zakresie dotyczacym przedmiotu

zamowienia.

Sposob porozumiewania si¢ pocztg elektroniczng.

Wykonawea moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosei  zwigzanych ze Specyfikacja Warunkéw Zamowienia, sposobem
przygotowania i zlozenia oferty, Kierujac swoje zapytania poczta elektroniczng na adres
Zamawiajgcego podany w rozdziale I SIWZ.

XIII. Termin zwigzania oferts.

1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni liczac od dnia nastepnego po dniu
w ktorym uplynal termin wyznaczony do skladania ofert. Bieg terminu rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu skladania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamowienia, zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres. nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwiazania oferta, o ktérym mowa w ust. 2. wymaga zlozenia przez

wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu
zwigzania ofertg.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte:
Oferta powinna zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
a) wypelniony zalacznik nr la.1b,1c.1d,1e.1f — wykaz artykutow.,
b) wypelniony zalacznik nr 2a.2b.2¢,2d.2e.2f — formularz ofertowy.
¢) dokumenty uwiarygodniajace Wykonawce wskazane zgodnie z zapisem czesci X
niniejszej specyfikacji.
d) wzor umowy (zalacznik nr 3a.3b.3c.3d.3e.3f) uzupelniony o dane wykonawcy
1 podpisany przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy (kazda strona umowy powinna by¢ zaparafowana),
¢) oswiadczenie o wdrozeniu systemu HACCP przez dostawce artykutow spozywezych.
f) oswiadczenie iz wszystkie artykuly spozywcze posiadaja stosowne atesty
i certyfikaty kwalifikujace je do spozycia.
2. Posta¢ oferty:
a) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,
b) oferta powinna by¢ podpisana przez uprawnionych przedstawicieli wykonawcy (osoby
upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcy),
¢) wszystkie strony oferty bedace nos$nikiem informacji powinny by¢ ponumerowane.
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f) oferta nie moze zawiera¢ rozwigzan wariantowych.
Opakowanie i oznakowanie ofert. Ofert¢ nalezy przygotowa¢ w jednym egzemplarzu ze

skompletowanymi wszystkimi wymaganymi dokumentami. Wykonawca ponosi wszelkie
koszty zwigzane z udzialem w przetargu. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za koszty udzialu wykonawcy w przetargu.

4.

10.

.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skiadajacy sie na

oferte powinien by¢ czytelny.

Wykonawca przygotowuje ofert¢ przy pomocy interaktywnego ..Formularza ofertowego™
udostgpnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce ..Informacje podstawowe™.

. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku .,Wypetnij™ widocznego pod ..Formularzem

ofertowym™ zobowiazany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupelnienia pozostatych informacji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

. Nastgpnie wykonawca powinien pobra¢ ..Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku

komputera uzytkownika, uzupelni¢ pozostalymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7. Uwaga! Nie nalezy
zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platform¢ e-Zamdwienia. Zapisany ..Formularz
ofertowy™ nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

Wykonawca sklada oferte¢ za posrednictwem zaktadki ..Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku .Zt6z ofert¢” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktéorym znajduja si¢ dwa pola drag&drop
(..przeciagnij” i ..upusc”™) shuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ..Formularz oferty”
w pierwszym polu (., Wypelniony formularz oferty™). W kolejnym polu (..Zalaczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce™) wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta

Jezeli wraz z oferta skladane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsiebiorstwa

wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji. przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ..Dokument stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa™. Zaréwno zalacznik
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa jak i wuzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ..Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce™.

Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewngtrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym
rowniez jest mozliwy. tylko w tym przypadku. powstaty oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zalaczy¢ w polu ..Zalgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce™. Pozostate dokumenty wchodzace w sklad oferty lub sktadane wraz
z oferta, ktore sa zgodne z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamOwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego
lub wewngtrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny. wewnetrzny)



w polu ..Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce™ dodaje
si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

13. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje. jednoczesnie
informujac o tym wykonawcg. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje
si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu
Odebrania (EPO). EPP i EPO dostgpne sa dla zalogowanego Wykonawcy w zakladce
Oferty/Wnioski™.

14. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

I5. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zakladce ..Oferty/wnioski™ uzywajac przycisku ..Wycofaj oferte™.

16. Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
250 MB

17. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty. w tym dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

18. Wszystkie koszty zwigzane 2z uczestnictwem w postepowaniu. w szczegolnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca skladajacy oferte. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu

19. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, nalezy
przedstawi¢  dokument ustanawiajacy pelnomocnika do ich  reprezentowania
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamoOwienia.

20. Upowaznienie 0sob podpisujacych oferte do jej podpisania. musi wynikaé¢ bezposrednio
z dokumentéw dolgczonych do oferty. Oznacza to ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy
dotgczy¢ oryginal lub poswiadczona notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem Kkopie
stosownego pelnomocnictwa, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do
tego upowaznione.

XV. Termin skladania i otwarcia ofert

1. Termin sktadania ofert: do 07.12.2023.r. godz. 09.00

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 07.12.2023r. o godzinie 09.30 w siedzibie
Zamawiajacego.

3. Otwarcie ofert nastgpuje za pomocg platformy e-Zamoéwienia.

4. Najpozniej przed otwarciem ofert., udostgpnia si¢ na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie. jakg zamierza si¢ przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego

post¢powania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte:

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVI. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Wykonawca powinien obliczy¢ cene oferty na podstawie wykazu artykulow
1 formularza ofertowego (zatgczniki Nr 112 do SWZ).
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Cena oferty powinna obejmowac peten zakres okreslony w przedmiocie zamdwienia
niniejszej SWZ i zawiera¢ wszystkie koszty i elementy niezbedne do wykonania
zamowienia.

Cena moze by¢ tylko jedna.

4. Cena ofertowa powinna by¢ podana w ztotych polskich netto i brutto z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku z uwzglednieniem naleznego podatku VAT, okreslona
cyfrowo i stownie.

5. Cena ofertowa powinna stanowi¢ kwote brutto. Warto$¢ netto nie moze ulec zmianie
w okresie obowigzywania umowy.

6. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow wykonawcy, zgodnie
z przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug.

7. Zamawiajacy  dokonuje  poprawek  oczywistych  omylek  rachunkowych
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

8. W celu porownania ofert Zamawiajacy przyjmuje cene brutto.

(OS]

XVIII. Kryteria oceny oferty oraz sposobu oceny ofert.

1. Przyjmuje si¢ nastgpujace kryterium oceny ofert:
- najnizsza cena - znaczenie 60%
- termin dostawy zamdowionych artykulow - znaczenie 40%

do 24 godzin od chwili ztozenia zapotrzebowania — 40%

powyzej 24 godzin od chwili ztozenia zapotrzebowania — 20%
2. Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowa zasade oceny
ofert. ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow przedstawionych
przez Wykonawcow z zakresie kazdego kryterium.
3. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria
oceny: cena 60%, termin dostawy zamowionych artykutow 40%.

oferta z najnizsza cena termin dostawy do 24 h (40 pkt)
Liczba punktow = X 60 +
cen¢ badanej oferty termin dostawy powyzej 24 h (20 pkt)

4. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow. Realizacja zamoOwienia
zostanie powierzona wykonawcey, ktérego oferta uzyska najwyzszg liczbe punktow.

5. Oferta bedzie podlega¢ ocenie po spelnieniu formalnych wymogdéw okreslonych
w niniejszej specyfikacji.

XIX. Tryb ogloszenia wynikéw przetargu, tryb zawarcia umowy.

1. Wybdér Wykonawcy.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozyl oferte najkorzystniejsza
dla danego zadania z punktu widzenia kryteriow oceny ofert okreslonych w Specyfikacji
[stotnych Warunkéw Zamowienia.

Ogloszenie wynikow przetargu.

Wyniki przetargu zostana ogloszone niezwlocznie po rozstrzygnieciu przetargu
w siedzibie Zamawiajacego, na jego stronie internetowej, jak rowniez w Biuletynie
Zamowien Publicznych. O wyborze najkorzystniejszej oferty dla danego zadania
Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcoéw biorgcych udzial

o



w tym postgpowaniu o zamoOwienie. wskazujac imi¢ i nazwisko lub nazwe (firme) oraz

adres tego Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano.

Ogloszenie zawierajace informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie

niezwlocznie zamieszczone w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego.

na jego stronie internetowej oraz zostanie wystane do wymienionych w ust. 2 uczestnikow
postgpowania.

4. Informacja przestana do wykonawcy, ktérego oferte wybrano, zawiera poza danymi
okreslonymi wyzej, okreslenie miejsca i terminu zawarcia umowy. Zawiadomienie
o wyborze oferty okreslajace termin zawarcia umowy dorecza sie niezwlocznie
wybranemu Wykonawcy.

5. Zawarcie umowy.

W terminie wskazanym w zawiadomieniu o wyborze oferty wybrany Wykonawca
powinien przyby¢ we wskazane przez Zamawiajacego miejsce w celu podpisania umowy
(wg zalgczonego wzoru umowy) lub zwrocic si¢ na pismie z prosba o przestanie umowy
droga pocztows.

6. Jezeli Wykonawca. ktorego oferta zostala wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane,
uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy., Zamawiajacy wybiera t¢ sposrod pozostalych ofert. ktora uzyskata
najwyzsza liczb¢ punktow, chyba, ze ztozono tylko jedna wazna oferte.

7. Zamawiajacy zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie o ktorym mowa art. 308
ust.2 ustawy PZP liczac od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej
jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.
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XX. Warunki umowy o wykonanie zamowienia.

Umowa zostanie zawarta wedhug zalaczonego do SIWZ wzoru. Podpisanie umowy nastapi
zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy PZP. Wzér umowy uzupelniony o dane wykonawcy.
podpisany i parafowany przez niego nalezy dotaczy¢ do oferty. Umowa zostanie zawarta
z wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte. Umowa zostanie zawarta na zakres
sprecyzowany przez Zamawiajacego. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty. na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba ze zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu
o zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz okreslit warunki takiej
umowy.

XXI. Srodki ochrony prawne;j.

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy.
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez zamawiajacego przepisoOw ustawy Pzp.

2. Szczegotowe zapisy dotyczace srodkow ochrony prawnej zostaly opisane w Dziale IX
ustawy Pzp.

3. Odwotanie przystuguje na:

I) niezgodna z przepisami ustawy czynno$s¢ Zamawiajgcego. podjeta w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia do ktorej
zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy:



4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwolujacy przekazuje kopie odwotania
zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob. aby
mogl on zapozna¢ si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwolanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamédwien Publicznych lub tresci SWZ na
stronie internetowe;.

6. Odwolanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia. jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu
srodkow komunikacji
elektroniczne;.

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia. w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzia¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy Pzp. stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o
apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowia inaczej.

10. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych,
zwanego dalej "sadem zamowien publicznych".

11. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
dorgezenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby. o ktérym mowa w art.
519 wust. 1 ustawy Pzp. przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Zlozenie skargi w placowce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXII. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016. str. 1), dalej ..,Rozporzadzenie™, informuje, ze:

I.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedszkole Samorzadowe Nr 78
reprezentowany przez Dyrektora z siedziba przy ul. Zagoérnej 2/3, 15-820 Bialystok.
Z administratorem — mozna skontaktowac si¢ poprzez adres email ps78@um.bialystok.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail lub telefonicznie: rodo@inspektor-iod.pl.
609-113-133.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

4. Dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia



2019 r.— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), zwanej dalej PZP. przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas obowigzywania umowy.
5. Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia
w zwiazku z przepisami PZP.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych beda osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 PZP.

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP. zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego: konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z PZP.

8. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

a) dostgpu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania. sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

b) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisow
Rozporzadzenia wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2. 00-193 Warszawa,

9. Osobie. ktorej dane dotycza nie przystuguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia:;

¢) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu. wobec przetwarzania danych
osobowych.

10. W przypadku gdy wykonanie obowigzkow. o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zadac
od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania. w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotyczg. z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych. o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu
ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Pzp. jak réwniez nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

12. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia. nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

13. W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie
Zamowien Publicznych, prawa, o ktorych mowa w art. 15 i art. 16 Rozporzadzenia. sa
wykonywane w drodze zgdania skierowanego do Administratora.

14. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania. o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zalacznikach do protokotu.
Administrator nie udostgpnia tych danych zawartych w protokole i w zalacznikach do
protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

15. Ponadto informujemy. iz w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom. ktére opieraja si¢ wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.



XXIII. Zamawiajacy nie przewiduje.

. Zawarcia umowy ramowej.

. Rozliczen w walutach obcych.

. Aukcji elektroniczne;j.

. Zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

. Mozliwosci zlozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.
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XXIV. Postanowienia koncowe.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy
prawo zamowien publicznych zdnia 11.09.2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
2 2022r. poz. 1710) oraz Kodeksu Cywilnego.

Specyfikacja ~ Warunkow ~ Zamowienia  dostepna  jest na  stronie  internetowej
ps78.edu.bialystok.pl

ZALACZNIKI:

Nr I — . wykazy artykutow™

Nr 2 — _formularze ofertowe™

Nr 3 — .wzory uméw”

Nr 4 — . .oswiadczenie Wykonawey™
Nr 5 — ..o$wiadczenie Wykonawcy™



