PRZEDSZKOLE SAMORZADOWE Nr 78
15-820 Bialystok, ul. Zagdrna 2/3
tel./fax 85 6534648 Zalgeznik nr 2
NIP 5423189792  REGON 200406799 do Zarzqd=zenia Dyrektora Nr 15/2025
Przedszkola Samorzgdowego Nr 78 w Bialyvmstoku
zdnia 25.08.2025 r

OGLOSZENIE NR 2/2025

Dvyrektor Przedszkola Samorzadowego Nr 78 w Bialvmstoku oglasza konkurs

na kierownicze stanowisko urzednicze: glowny ksiegowy —w wymiarze 0,75 etatu

1. Warunki przystgpienia do konkursu:
Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory:
- ma obywatelstwo polskie,
- ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
- korzysta z pelni praw publicznych - nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwa:

1) przeciw mieniu,

2) przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,

3) przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo karne skarbowe

- spelnia jeden z ponizszych warunkow:

1) ukonczyt jednolite studia magisterskie ekonomiczne. wyzsze studia zawodowe
uzupehiajace ekonomiczne, studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci

2) lub ukonczyl $rednia. policealng lub pomaturalna szkole ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci

- spelnia wymogi zawarte w Ustawie z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008r Nr 223, poz. 1458 z p6ézn. zm.) okreslonych
dla stanowisk urzedniczych.

2. Wymagania niezb¢dne kandydata:
Do podstawowych obowigzkow na stanowisku gtowny ksiegowy nalezy:
1. Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscia Przedszkola Samorzadowego

Nr 78 w Bialymstoku.
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Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi.

Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
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4. Kontrola kompletnosci i rzetelnosei dokumentow dotyczacych operacji finansowych.
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Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci. zakladowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowych.

Opracowywanie planow dochodow i wydatkow budzetowych jednostki.
Kompletowanie dokumentow finansowo — ksiggowych, dokonywanie przelewow.
Prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowe;j.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.

Obstuga Systemu Informacji Oswiatowej SIO.

Sporzadzanie list wynagrodzen z tytulu uméw o prace, umow zlecenia, o dzielo
1 innych.

Prowadzenie spraw dotyczacych rozliczen z urzedem skarbowym (w tym Pit), zakladem

ubezpieczen spotecznych, urzedem pracy oraz z innymi instytucjami.

. Prowadzenie Inwentarza Przedszkola.
14.
15.

Nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow finansowo- ksiegowych.

Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska.

Wymagania dodatkowe:

Dobra znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, przepisow
ordynacji podatkowej.

Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku lub w jednostkach o$wiatowych.
Znajomos¢ programow finansowo — ksiegowych jednostek budzetowych.

Znajomos¢ zagadnien ptacowych i ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych.
Znajomos¢ obstugi systemu bankowosci elektroniczne;.

Znajomos¢ obstugi programéw: Finanse Vulcan, Place Vulcan, KSAT 2000i. GUS.
EZD RP, Platnik, Obstuga Bankowosci Elektronicznej, programow Microsoft Office.
Znajomos¢ Ustawy - Karta Nauczyciela.

Predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosé¢ pracy w zespole. umiejetnosé planowania
i sprawnej organizacji pracy, zdolno$¢ analitycznego rozwiazywania problemow.

samodzielnos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnosé, wysoka kultura osobista.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca wykonywana bedzie w Przedszkolu Samorzadowym nr 78 w Bialymstoku.
Praca o charakterze biurowym, wymagajaca kontaktu z interesantami (osobiscie
i telefonicznie) oraz z r6znego rodzaju instytucjami.

Praca przy komputerze, wymagajaca wymuszonej pozycji ciala.
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Narzedzia i materialy pracy: komputer, monitor, skaner. telefon, drukarka.

Praca w wymiarze 30 godzin tygodniowo.

rodzaj umowy — umowa o prace.

Informacje dodatkowe:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Przedszkolu Samorzadowym Nr 78

w Bialymstoku w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz

zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, ksztaltuje si¢ na poziomie ponizej 6%.

Oferty 0sob przystepujacych do konkursu powinny zawieraé:

— list motywacyjny,

— CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

— kwestionariusz osobowy,

— kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
(poswiadczonych przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem),

— kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc
z oryginalem).

— oryginaly ewentualnych preferencji.

— o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

— os$wiadczenie o niekaralnosci za popelnione umyslnie przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego i popelnione umysinie przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie
na okreslonym stanowisku urzedniczym,

— wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych w celu realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada

2008 r. o pracownikach samorzadowych.”

Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:
— Oferty raz z wymaganymi zalagcznikami nalezy skfada¢ w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 15.09.2025 r. w godzinach od 8:00 do 15:00 w sekretariacie
Przedszkola Samorzadowego Nr 78 w Biatlymstoku z siedzibg przy ul. Zagornej

2/3, 15-820 Bialystok (decyduje data wpltywu do przedszkola).
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— Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem

do korespondencji, numerem telefonu kontaktowego i dopiskiem: ..Oferta pracy
dla gtoéwnego ksiggowego™.

— Aplikacje, ktére wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.

— Informacja o koncowym wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej  Biuletynu  Informacji  Publicznej  Urzedu  Miejskiego
w Bialymstoku oraz na tablicy informacyjnej Przedszkola Samorzadowego
Nr 78 w Bialymstoku.

— Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora
Przedszkola Samorzadowego Nr 78 w Biatymstoku.

— O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana powiadomieni
indywidualnie.

— Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 85 6534 648,
729 977 596.

— Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Przedszkolu
Samorzagdowym Nr 78 w Bialymstoku zostang dotgczone do akt osobowych.

— Dokumenty pozostalych kandydatow przechowywane beda u Dyrektora przez
okres 1 miesiaca od dnia upowszechnienia naboru. W tym okresie. kandydaci
beda mogli dokonywa¢ odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem.
Przedszkole nie odsyla dokumentéw. Nieodebrane dokumenty zostana

komisyjnie zniszczone.

Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzednicze w tym wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Przedszkolu Samorzgdowym
Nr 78 w Bialymstoku.

DYREKTOR :
PrzedsZRoTRSamorzugowegd Nr 78

mgr Monika Bdatc Korotkiewicz



